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     Участникам бюджетного процесса  
                                                                 федерального    уровня


О регламенте обмена платежными  
и иными  документами                                                                             
                                                                      

[bookmark: sub_100084]                   Приказом Управления Федерального казначейства по Республике Адыгея (Адыгея)  (далее – Управление)  от 31.05.2013 №01-03/66  «О регламенте приема, обработки документов и осуществления операций при кассовом обслуживании исполнения федерального и республиканского бюджетов, проведении операций со средствами федеральных и республиканских бюджетных и автономных учреждений»  в соответствии  с   Приказом  Федерального казначейства от 10.10.2008  № 8н  «О Порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов и порядке осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов РФ и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов» установлен  следующий  регламент обмена платежными и иными документами с участниками   бюджетного процесса федерального уровня (далее – клиенты).
 Прием Управлением платежных и иных документов от клиентов:
1.Заявка на кассовый расход; Заявка на кассовый расход (сокращенная),  представленные  без подтверждающих  документов; Заявка на возврат; Заявка на получение наличных денег; Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту, предоставленные  в Управление:
-  на бумажном носителе  до 12-00 часов  текущего операционного  дня   -  проверка  и исполнение   рабочим   днем, следующим  за днем предоставления документа;
-  на бумажном носителе  с 13-00 до 16-00 часов  текущего операционного  дня  - проверка  и исполнение не позднее второго рабочего дня,  следующего за днем предоставления документа;
-  в электронном виде  до 11-00 часов  текущего операционного  дня  - проверка и исполнение    рабочим  днем, следующим   за днем представления документа;
-  в электронном виде  с 11-00 до 16-00 часов  текущего операционного дня  - проверка и исполнение не позднее второго рабочего дня,  следующего за днем представления документа.                                     
2.Заявка на кассовый расход,  Заявка на кассовый расход (сокращенная)  с приложением   подтверждающих   документов,  представленные  в Управление:    
 - на бумажном носителе  до 12-00 часов  текущего операционного  дня   -  проверка  и исполнение не позднее второго рабочего дня,  следующего за днем представления документа;
- на бумажном носителе   с  13-00 до 16-00  часов  текущего операционного  дня  - проверка  и исполнение вторым рабочим днем,  следующим  за днем представления документа;
- в электронном виде  до 11-00 часов  текущего операционного  дня  - проверка и исполнение не позднее  второго рабочего дня,  следующего за днем представления документа;
- в электронном виде  с  11-00  до 16-00 часов  текущего операционного  дня  - проверка  и исполнение  вторым рабочим днем,  следующим  за днем представления документа.
3. Запрос   на аннулирование заявки (консолидированной заявки)  -  предоставленный   в течение операционного дня  - прием и обработка  до момента отправки  расчетного документа в банк.
4. Уведомление  об уточнении вида и принадлежности платежа,  предоставленное   
-  на бумажном носителе  до 12-00 часов   текущего операционного  дня   -  проверка  до конца текущего рабочего дня;
-  на бумажном носителе   с  13-00 до 16-00  часов  текущего операционного  дня  - проверка не позднее рабочего дня, следующего за днем представления документа;
-   в электронном виде      до 11-00 часов  текущего операционного  дня – проверка до конца  текущего  рабочего  дня;
-   в электронном виде     с 11-00 до 16-00 часов  текущего операционного  дня – проверка не позднее рабочего дня, следующего за днем представления документа. 
5. Расходные расписания  или Реестры расходных расписаний (далее – РР) по доведению или отзыву бюджетных данных (с отправкой  Протоколов  об аннулировании или принятии на учет  расходного расписания,  Квитанций о регистрации бюджетного документа)  -   проверка не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления РР.
6.Документы по учету бюджетных обязательств (Сведения о принятом бюджетном обязательстве, Заявка на внесение изменений в бюджетное обязательство, Заявка на перерегистрацию бюджетного обязательства)  - проверка в течение двух рабочих дней после дня их представления.
Направление  Управлением  документов   клиентам:
 1.Выписки  по лицевым счетам (Приложения  к выпискам) -  до 10-30 часов следующего операционного дня после совершения операций.
2.Выписки  по лицевым счетам  с промежуточным признаком  -  по запросу клиента.
3.Отчеты о состоянии лицевых счетов  -  не позднее  третьего  рабочего  дня, следующего за отчетным месяцем. 
4. Протокол  об Отказе  в приеме платежных документов, не прошедших контроль на этапе санкционирования,  -  не позднее  рабочего  дня, следующего за днем представления документа. 
5. Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы, Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа:
-  получателю бюджетных средств  -  не позднее двух рабочих  дней после отражения операций на лицевом счете;
- главному распорядителю бюджетных средств  (распорядителю бюджетных средств)  -  не позднее 10 рабочих  дней  после отражения операций на лицевом счете.
7. Уведомление о превышении бюджетным обязательством неиспользованных доведенных бюджетных данных - получателю бюджетных средств  и  главному распорядителю бюджетных средств  (распорядителю бюджетных средств)  не позднее рабочего дня, следующего за днем постановки на учет бюджетного обязательства.
          В  дни, непосредственно предшествующие выходным и нерабочим праздничным дня,  время  приема документов  от клиентов сокращается на 30 минут.	
      График операционного дня,  в течение которого производится прием документов  от участников  бюджетного процесса,  установлен  с 8 до 16 часов. В пятницу и предпраздничные дни продолжительность  времени операционного дня сокращается на 1 час.


Руководитель Управления                                                                     Р.Ш. Чениб
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